TRAKT sp. z 0.0. sp. k.

Biuro Projektéw Budownictwa Komunikacyjnego

40-159 Katowice, ul. Jesionowa 9A
tel. +48 32 228 12 70, fax +48 32 220 70 04

e-mail: trakt@trakt.eu, www.trakt.eu

Biuro Projektéw Budownictwa Komunikacyjnego TRAKT Sp. z 0.0. sp. k. Swiadczy ustugi
projektowania i nadzoru budowlanego w zakresie obiektéw komunikacyjnych.

Obecnie do siedziby w Katowicach poszukujemy osoby na stanowisko:

PRACOWNIK ADMINISTRACYJNO - TECHNICZNY
(nrref. ADM 2018)

Zakres obowigzkow:
€ dostarczenie i odbiér dokumentacji projektowej od kontrahentéw,
€ wyjazdy po zaopatrzenie biura, do urzedow itp.
€ pomoc w dziale poligraficznym przy wydruku i skfadaniu dokumentacji projektowej,
w tym obstuga urzadzenh biurowych (plotery, ksera, drukarki, bindownice).

Wymagania:

wyksztatcenie srednie,

prawo jazdy kat. B — warunek konieczny,

doswiadczenie w prowadzeniu samochoddéw minimum 3 lata,
znajomosc¢ topografii Katowic i okolic — mile widziane,
gotowo$¢ do wyjazdow stuzbowych,

znajomos¢ obstugi komputera oraz urzgdzeh biurowych,

L R 2R 2R 2K 2R B 2

dyspozycyjnosé, odpowiedzialnosé, rzetelnosé, samodzielnos¢, punktualnosé.

Oferujemy:
€ umowe o prace,
€ prace w renomowanej firmie, gwarantujgcej stabilno$¢ zatrudnienia,
¢ komfortowe warunki pracy,
€ wsparcie ze strony doswiadczonych pracownikéw.

Aplikacje zawierajace CV prosimy przestaé na adres:
rekrutacja@trakt.pl w tytule podajac numer referencyjny lub za posrednictwem strony

www.trakt.pl

Na aplikacji prosimy dopisanie klauzuli dot. wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie ze
wzorem znajdujgcym sie na naszej stronie internetowej: www.trakt.eu/praca.

ZASTRZEGAMY SOBIE PRAWO ODPOWIEDZI TYLKO WYBRANYM KANDYDATOM.
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