TRAKT sp. z o0.0. sp. k.

Biuro Projektéw Budownictwa Komunikacyjnego

40-159 Katowice, ul. Jesionowa 9A
tel. +48 32 228 12 70, fax +48 32 220 70 04

e-mail: trakt@trakt.eu, www.trakt.eu

Biuro Projektow Budownictwa Komunikacyjnego TRAKT Sp. z o.0. sp. k. Swiadczy ustugi projektowania i nadzoru

budowlanego w zakresie obiektow komunikacyjnych. Nasz sukces zawdzieczamy giéwnie zaangazowaniu, motywacji

i kwalifikacjom naszych pracownikow, czego rezultatem s3 sukcesy i prestizowe nagrody. Z tego powodu przywigzujemy

ogromng wage do rozwoju zawodowego wszystkich oséb zatrudnionych w naszym biurze.

SPECJALISTA DS. FINANSOWO - PLACOWYCH

MIEJSCE PRACY: KATOWICE
(nr ref. ADM_2022)

Zakres obowiazkow:

v/ sporzadzanie listy ptac ze wszystkimi elementami wymaganymi przepisami prawa oraz obstuga
PPK,

v' biezacy kontakt z biurem rachunkowym, przekazywanie dokumentéow ksiegowych i weryfikacja
otrzymanych zestawien kosztowych i przychodowych,

v weryfikacja dokumentow ksiegowych pod katem formalnym, finansowym i merytorycznym,
v" rozliczanie kontraktow i fakturowanie,
v" wykonywanie ptatnosci, biezacy monitoring zobowigzan i naleznosci,
v' przygotowywanie raportéw finansowych dla Zarzgdu,
v' sporzadzanie sprawozdan GUS,
v' samodzielne prowadzenie powierzonych spraw finansowo-ptacowych.
Wymagania:

v' wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne, preferowane kierunki: zarzgdzanie zasobami ludzkimi,
rachunkowo$¢ i finanse, administracja,

\

minimum 2 letnie doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z rozliczaniem ptfac, ksiegowoscig lub
rozliczeniami finansowymi,

znajomosc¢ przepisdéw prawa pracy oraz przepisow ZUS,

podstawowa znajomos¢ przepisow dot. prawa podatkowego VAT, PIT, CIT,

umiejetnos¢ obstugi komputera — oprogramowanie pakietu MsOffice, LibreOffice,

znajomosc¢ oprogramowania Enova (lub innego systemu ERP), PLATNIK — mile widziane,

NN

zdolnosci analityczne, systematycznos¢, skrupulatnos¢ i dbatos¢ o szczegoty w wykonywaniu

powierzonych zadan.
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Oferujemy:

stabilne zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace w petnym wymiarze,
wsparcie w okresie wdrozenia,
dobrg atmosfere w pracy i zgrany zespot,

odpowiedzialne stanowisko umozliwiajgce podnoszenie kwalifikacji,

AN N N RN

mozliwosé przystgpienia do ubezpieczenia na grupowego, opieki medycznej Medicover oraz
pozyskania karty sportowej,
v' cykliczne imprezy integracyjne firmowe oraz zespotowe.

Aplikacje prosimy przestaé na adres rekrutacja@trakt.pl

w tytule podajac numer referencyjny lub za posrednictwem strony www.trakt.eu

Na aplikacji prosimy dopisanie klauzuli dot. wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych,

zgodnie ze wzorem znajdujgcym sie na naszej stronie internetowej: www.trakt.eu/praca.

ZASTRZEGAMY SOBIE PRAWO ODPOWIEDZI TYLKO WYBRANYM KANDYDATOM
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